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Žádost o pracovní místo asistenta generálního ředitele
Vážený pane Bureši,
v deníku Zaměstnání ze dne 1. března 2018 mě zaujal Váš inzerát na volnou pozici asistenta/asistentky generálního ředitele. 

Jsem čerstvým absolventem na Univerzitě Tomáše Bati ve Zlíně – obor Podniková ekonomika, kde jsem letos získal titul inženýr ekonomie. Po studiích jsem byl jmenován do funkce vedoucího ředitele, kde jsem často vedl jednání v angličtině a ruštině. 

Proto jsem dálkově absolvoval roční jazykový kurz na Petrohradské univerzitě v Praze, který jsem zakončil závěrečnou zkouškou z ruského jazyka. 

V březnu 2015 jsem nastoupil do společnosti Proruskoj, a. s., která poskytovala poradenské služby v oboru exportu. Protože mezi zákazníky této společnosti patřily především i pobočky polských společností, musel jsem rozšířit své znalosti polštiny ročním kurzem na Varšavské univerzitě. Po tomto studiu jsem složil v červnu 2016 státní zkoušku z polštiny. 

Vlastním řidičské oprávnění A a mám zkušenosti se sestavováním a vedením pracovních týmů. 

O místo asistenta generálního ředitele mám velký zájem a budu očekávat Vaše pozvání na pohovor. 

S pozdravem

(vlastnoruční podpis)
Eduard Skrblík

Přílohy

· Životopis

· Kopie vysvědčení o státní zkoušce

· Kopie vysvědčení o závěrečné zkoušce z ruského jazyka

· Kopie vysvědčení o státní zkoušce z polského jazyka

· Pracovní posudek od společnosti Proruskoj, a. s.
Staženo zdarma z www.skrblik.cz

