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	Úkol

	Asistent generálního ředitele

	Profil kvalifikace

	· Velmi dobrá znalost práce na PC (Windows, Office 2010)
· Státní zkouška z kancelářského psaní na klávesnici
· Dobrý zdravotní stav

· Angličtina a ruština aktivně slovem i písmem
· 2010 - Státní zkouška na Univerzitě Tomáše Bati ve Zlíně – obor Podniková ekonomika

	Zaměstnání

	Zástupce vedoucího finančního oddělení
	2007 - 2008

	Praha, Exportfirm, a. s.
· Účtování mezd
· Vedení zahraniční korespondence

	Asistent ředitele
	2008 - 2010

	Praha, Sklovýroba s. r. o.
· Komunikace s obchodními partnery v zahraničí
· Vedení mzdové agendy

	Aktivity

	· Vedení kroužku angličtiny, 6. ZŠ Praha Zbraslav
· Aktivně plážový volejbal, TJ Sokol Zbraslav
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